
 

 

 

 
Ministero della Pubblica Istruzione 

IC “E. De Amicis” 
 

A tutti i docenti 
Al personale di segreteria 
Ai collaboratori scolastici – SEDE 

Bergamo, 27/06/2019 
Circ. n. 170 
 
OGGETTO: CALENDARIO ATTIVITA’ 1-11 SETTEMBRE 2019 
Si invia calendario delle attività funzionali all’insegnamento di inizio anno che rappresenta convocazione agli 
incontri previsti. 
Tale calendario potrà subire variazioni per situazioni intervenienti ora non note: in tal caso perverrà 
comunicazione che sarà altresì pubblicata sul sito della scuola. 
Cordiali saluti 
    Il Dirigente Scolastico 

      Andrea Pioselli 
       Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo 

 stampa, ai sensi dell'art.3, c.  2 D.Lgs. 39/1993 
 

LUNEDÌ 2 SETTEMBRE 2019 

h.9,00-11,00 TUTTI (in sede) - Collegio docenti  

h. 11.00-12.30 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA (riunione congiunta 3 scuole) 
Analisi bozza piano annuale delle attività 
Criteri per piano disponibilità sostituzione colleghi assenti (ore eccedenti) 

h.12.00-13.00 Colloqui con i docenti in ingresso 

MARTEDÌ 3 SETTEMBRE 2019 

h. 8.30-12.30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
h. 14.30-16.30 

SCUOLA DELL’INFANZIA (riunione di plesso c/o le scuole) 
 Regolamentazione uso e tenuta spazi della scuola: 

1. Condivisione aspetti importanti per la gestione organizzativa nel plesso: le regole abituali 
nell’uso degli spazi, la loro comunicazione ai nuovi colleghi, l’eventuale innovazione (non è 
detto che come si è sempre fatto sia il meglio…); ridirsi il “perché” di certe scelte 
organizzative: i nuovi non possono intuirlo dal nulla, i vecchi, magari, lo hanno dimenticato in 
virtù dell’abitudine; 

2. le regole abituali nell’uso dell’attrezzatura (vale il ragionamento precedente); 
3. il setting che si intende dare agli spazi: chi si prende cura di ogni spazio? Con quale progetto 

educativo? Distribuzione di incarichi tra docenti per la tenuta dei diversi ambienti e materiali 
della scuola 

 Sistemazione/predisposizione locali delle scuole 

h. 8.30-12.30 
 
 
 
 
 
 
 
 

SCUOLA PRIMARIA (presso sede IC) - Incontro a livello di plesso: 
1. Analisi bozza piano annuale delle attività 
2. Criteri per piano disponibilità sostituzione colleghi assenti (ore eccedenti) 
3. Regolamentazione uso e tenuta spazi comuni, materiali comuni con particolare riguardo alle aule 

speciali e all’uso della strumentazione elettronica (LIM, computer). Condivisione altri aspetti 
importanti per la gestione organizzativa nei plessi anche ai fini della comunicazione ai nuovi 
immessi (vedi le indicazioni qui sopra per la scuola dell’Infanzia) 

4. Ridefinizione dei progetti con piano di fattibilità realistico e puntuale 
5. Organizzazione tempi e attività della settimana dell’Accoglienza 
6. Definizione orari utilizzo spazi comuni (palestra, laboratori, aule multifunzionali…) per rendere 

possibile la costruzione degli orari da parte dei team 

 

 



 

h. 9.00-12.00   
 

SCUOLA SECONDARIA 
Aspetti comuni ai due plessi da rafforzare per una più efficace gestione organizzativa  
Modalità per raccolta e condivisione dei materiali di ciascun Consiglio di classe 
Condivisione aspetti educativo/didattici: modalità di cogestione dei consigli di classe e condivisione 
dei criteri di valutazione con particolare riferimento agli alunni con situazione di disagio  

MERCOLEDÌ 4 SETTEMBRE 2019 

h. 8.30-12.30 
 
h. 14.30-16.30 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
 Avvio progettazione di plesso e di sezione (inviare verbali delle scelte effettuate in dirigenza) 
 Sistemazione/allestimento locali 

h. 9.00-12.00 PRIMARIA: RIUNIONE DI TEAM (NEI PLESSI) 
 Prima analisi gruppi classe e programmazione attività prima settimana di scuola 
 Modalità e strategie di rilevazione preconoscenze e bisogni formativi 
 Tenendo in considerazione i dati e gli eventuali problemi in uscita dall’a. s. 2017/18: progettazione 

attività didattica e formativa della Fase Diagnostica 
 Per le classi 1^: preparazione assemblea con i genitori 
 Eventuale sistemazione aule e materiali 

h.9.00-11.00  
 

 

SCUOLA SECONDARIA 
Condivisione delle informazioni relative agli alunni DA e DSA (h9.00/10.00). Prima analisi gruppi classe 

prime e programmazione attività prima settimana di scuola (h10.00/12.00) Solo se nominati gli 

insegnanti di sostegno 

GIOVEDÌ 5 SETTEMBRE 2019 

 
14.00-18.00 

SCUOLA DELL’INFANZIA INIZIO LEZIONI  
Colloqui con i genitori degli alunni in ingresso 

h. 9.00-12.00 PRIMARIA: RIUNIONE DI TEAM (NEI PLESSI) 
Completamento lavoro del 4 settembre 

h. 9.00-11.00 SCUOLA SECONDARIA 
Progetti di lavoro interdisciplinare da attuare per la promozione delle competenze trasversali per classi 

parallele (ordine delle classi: prime, seconde, terze, dei due plessi) 

VENERDÌ 6 SETTEMBRE 2019 

h. 8.30-12.30 
 
 

SCUOLA PRIMARIA  
RIUNIONE DI AREA (presso sede IC): condivisioni per classi parallele per la costruzione, sulla base ddel 
curricolo di scuola, di: 

 piano annuale di lavoro di classe per ciascuna disciplina (h. 8,30-10,30) 

 piano annuale di lavoro di classe per cittadinanza, tecnologia, digitale (h.10.30-12,30) 
I team delle diverse classi parallele organizzeranno il lavoro per sottogruppi nella maniera che 
riterranno più proficua, tenuto conto delle specifiche competenze e dei bisogni  

h.16-17 CLASSI 1^- SCUOLA PRIMARIA (NEI PLESSI) 
Assemblea genitori: Conoscenza reciproca; prime condivisioni in vista dell’inizio del nuovo periodo di 
scuola 

h. 9.00-12.00 SCUOLA SECONDARIA 
Prima analisi gruppi classi 2^ (h 9/10) e 3^(h10/11) e programmazione attività prima settimana di scuola; 

(solo se i consigli di classe sono al completo o quasi). 

Attività da svolgere durante l’ora di Attività Alternativa IRC (h11/12) (da indicare nella progettazione di 

classe e vincolante per l’insegnante 

LUNEDÌ 9 SETTEMBRE 2019 

h. 9.00-11.00 SCUOLA PRIMARIA:  
Incontro di team per riportare quanto definito per classi parallele relativamente a cittadinanza, 
tecnologia e digitale e dare avvio, a maglie larghe, a unità di lavoro trasversali da realizzare in corso 
d’anno nelle proprie classi 



h. 11.00-
13.00 

SCUOLA PRIMARIA:  
 Incontro di presentazione aspetti caratterizzanti il progetto didattico e l’organizzazione dell’IC De 

Amicis ai nuovi insegnanti in ingresso 

h. 14.00-
16.00 

SCUOLA DELL’INFANZIA:  
 Incontro di presentazione aspetti caratterizzanti il progetto didattico e l’organizzazione dell’IC De 

Amicis ai nuovi insegnanti in ingresso 

 

h. 9.00-11.00 

SCUOLA SECONDARIA 
Incontro di area 

Aggiornamento del curricolo disciplinare alla luce delle Indicazioni Nazionali del 2018 (per ciascuna 

disciplina: definire l’ambito di azione relativo alle tematiche di cittadinanza) 

MARTEDÌ 10 SETTEMBRE 2019 

h. 9.00-12.00 
 
 

RIUNIONE DI AREA (presso sede IC):  
1. INSEGNANTI DI SOSTEGNO: condivisioni su contenuti e procedure della progettazione 

personalizzata/individualizzata, della documentazione, del monitoraggio, della valutazione 

MERCOLEDÌ 11 SETTEMBRE 2019 

Pomeriggio TUTTI (in sede) - Collegio docenti (Ora da definire) 

Da definire:  
INCONTRO DI STAFF DI DIRIGENZA 
 

 Le attività descritte comportano il seguente impegno orario: 

 Ore attività funzionali 
insegnamento 2-11/9 

Collegio docenti 
fine settembre  

Ore incontri genitori 
(funzione docente) 

SCUOLA DELL’INFANZIA (2+1.5) +6+6=15.5 2 4 

SCUOLA PRIMARIA 2 +4 +3+3+4+2=18 2 1 

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO 2 +3+2+2+3+2=14 2  

 


