
 
 

 

 

 

  

Ministero dell’Istruzione 

Istituto Comprensivo statale “E. De Amicis” 

Via delle Tofane, 1 – BERGAMO 

 

Prot.n.  
Bergamo, 07/07/2023 

A tutto il personale 
Al DSGA 
Al sito web 
Agli Atti 
 

 
AVVISO INTERNO REPERIMENTO ADDETTI DI SEGRETERIA 

 
MISSIONE  4:  ISTRUZIONE  E RICERCA   
 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università  
investimento 1.4 “Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole 
secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” – “Azioni di prevenzione 
e contrasto della dispersione scolastica” (D.M.170/2022), finanziato dall’Unione europea – Next 
Generation EU  
 

Titolo progetto: ”FUORICLASSE 
 

Identificativo progetto: M4C1I1.4-2022-981-P11574 
CUP B14D22003060006 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTA la Nota del Ministero dell’Istruzione, Direzione generale per gli ordinamenti scolastici, la 
valutazione e l’internazionalizzazione del sistema nazionale di istruzione, Ufficio 6°, Valutazione 
del sistema nazionale di istruzione e formazione, 19 settembre 2022, n. 23940, avente ad oggetto 
Sistema Nazionale di Valutazione (SNV) – indicazioni operative in merito ai documenti strategici 
delle istituzioni scolastiche per il triennio 2022-2025 (Rapporto di autovalutazione, Piano di 
miglioramento, Piano triennale dell’offerta formativa, Rendicontazione sociale); 

VISTO il Piano nazionale di Ripresa e Resilienza – Missione 4: Istruzione e ricerca; 
VISTA  la Nota del Ministero dell’istruzione e del merito, 21 dicembre 2022, n. 107624, Piano Nazionale 

di ripresa e Resilienza, Missione 4: Istruzione e ricerca, Componente 1 – Potenziamento 
dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università; 

VISTO  il PTOF dell’istituto 2022-2025; 
VISTO il decreto di avvio procedura prot. n. 6527 del 07.07.2023; 
 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO INTERNO 

 

per l’individuazione di n. 3 addetti interni, per un massimo di n. 50 ore ciascuno,  per lo svolgimento delle 
seguenti attività di segreteria 
 
n.  2 ADDETTI AL REPERIMENTO E  GESTIONE DATI E DOCUMENTI DEI DOCENTI/ESPERTI COINVOLTI NEL 
PROGETTO 
 
n. 1 ADDETTO AD ATTIVITA’ DI SEGRETERIA DIDATTICA 
 
La valutazione delle domande, dei relativi curricula e la successiva individuazione degli esperti saranno effettuate 
dalla Commissione di valutazione appositamente costituita e, secondo la scheda di valutazione di seguito 
sintetizzata: 





 
 

 

 

 

  

Ministero dell’Istruzione 

Istituto Comprensivo statale “E. De Amicis” 

Via delle Tofane, 1 – BERGAMO 

 

 

 

 

 

 

Titoli culturali Punteggio massimo 
Punteggio per 

titolo 
Punteggio 
massimo 

Laurea  Si valuta un solo titolo Punti 5 5 punti 
Diploma  Si valutano max 3 titoli Punti 2 6 punti 
Certificazioni informatiche Si valutano max 3 titoli Punti 1 3 punti 

    

Titoli servizio Punteggio massimo 
Punteggio per 

titolo 
Punteggio 
massimo 

Esperienze e attività 
amministrative svolte nella scuola 
di servizio . 

Si valutano fino a 3 
incarichi 

Punti 2 per incarico 6 punti 

Anni di servizio nel ruolo di 
appartenenza 

Si valutano fino a 5 anni 
di servizio 

Punti 1 per anno 5 punti 

 

 

Saranno valutate solo le candidature pervenute nel termine sotto indicato e i titoli ed esperienze/attività 
debitamente documentati. 

Si invitano le SS.LL.  a consegnare brevi manu in segreteria – Uff. protocollo o ad inviare via mail all’indirizzo 
bgic80700g@istruzione.it entro il giorno 17 luglio alle ore 10:00 la propria candidatura. 

L’attività sarà retribuita secondo quanto stabilito dalle indicazioni ministeriali relative al PNRR. 

Il responsabile del procedimento è il Dirigente scolastico Maddalena Dasdia. 

Il presente bando viene pubblicato nell’apposita sezione del sito web della Scuola – Albo Pretorio 

https://www.icdeamicisbergamo.edu.it/albo-pretorio-on-line/. 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Maddalena Dasdia 
Documento firmato digitalmente ai 
sensi del Cad. e normativa connessa 
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Ministero dell’Istruzione 

Istituto Comprensivo statale “E. De Amicis” 

Via delle Tofane, 1 – BERGAMO 

 

 
 
 
 

Allegato A (istanza di partecipazione)  

 

Al Dirigente Scolastico 
I.C. De Amicis - Bergamo  

 
Domanda di partecipazione alla selezione per la selezione personale amministrativo sui progetti PNRR 

 

Il/la sottoscritto/a_____________________________________________________________  

nato/a a _______________________________________________ il ____________________  

codice fiscale |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|  

residente a ___________________________via _____________________________________  

recapito tel. _____________________________ recapito cell. _____________________  

indirizzo e-mail _______________________________  

indirizzo P.E.C.______________________________  

in servizio presso ______________________________ con la qualifica di ________________________  

CHIEDE 

di partecipare alla selezione per la costituzione della gruppo di lavoro sui progetti PNRR. 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti  
nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue:  

❑ di aver preso visione delle condizioni previste dal bando  

❑ di essere in godimento dei diritti politici  

❑ di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti:  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

❑ di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti:  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

❑ di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta  

❑ di essere disponibile ad adattarsi al calendario definito dal Gruppo Operativo di Piano  

❑ di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente  

❑ di avere la competenza informatica per l’uso della piattaforma on line “CIPS”  
 
Data ___________________  firma_____________________________________________  
 
Si allega alla presente  
 Documento di identità in fotocopia  
 Allegato B (griglia di valutazione)  
 Curriculum Vitae  

 
N.B.: La domanda priva degli allegati e non firmati non verrà presa in considerazione  
 
Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03, autorizza L’Istituto Comprensivo De Amicis al trattamento dei 
dati contenuti nella presente autocertificazione esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della 
Pubblica Amministrazione  
 
Data ___________________  firma_____________________________________________
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GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI 

 
 
Cognome e nome: _______________________________________ 
 
 
 
 

Titoli culturali 

Punteggio  

(da compilare a 

cura del candidato) 

Punteggio  

(da compilare a cura 

della commissione) 

Laurea Punti 5   

Diploma Punti 2   

Certificazioni informatiche  Punti 1   

 

 
  

Titoli servizio 

Punteggio  

(da compilare a 

cura del candidato) 

Punteggio  

(da compilare a cura 

della commissione) 

Esperienze e attività amministrative svolte nella 

scuola di servizio . Punti 2 per incarico 
  

Anni di servizio nel ruolo di appartenenza  

Punti 1 per anno 
  

 
 
 

 
 
Data ___________________  firma_____________________________________________  
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